
 

 
Is t ruz ioni  PRIMO ACCESSO  

ALL’ ACCOUNT IST ITUZIONALE  

IC  POLO 1  NARDO’  –  DOCENTI  E  STUDENTI  

 

L’accesso alla piattaforma Google Workspace for Education è consentito solo 

al personale docente e agli studenti dell’istituto Comprensivo Polo 1 in 

possesso di un account del tipo: 

nome.cognome@nardopolo1.net 

Oltre all’account ti è stata fornita una password provvisoria 

(“cambiami2024”) che dovrai cambiare al primo accesso. Si raccomanda di 

tenere segreta la propria password personale una volta effettuato il cambio 

password. 

PRIMO ACCESSO DA PC 

Per il primo accesso basterà accedere a Google utilizzando il browser 
Chrome. Se non ce l’hai, puoi scaricarlo e installarlo da questo link: 
https://www.google.com/intl/it_it/chrome/. 

A. Per iniziare apri Google Chrome e controlla l’icona che compare in alto a 
destra alla fine della barra degli indirizzi. Se, come indicato in figura, l’icona 
degli utenti di Google Chrome è grigia, significa che non è stato definito 
ancora nessun utente.  
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Se, invece, dopo aver aperto Google Chrome, in alto a destra, compare la 
seguente immagine, vuol dire che è presente un utente.  

 

In entrambi i casi basta cliccare sull’icona dell’utente già presente e 
poi su “+ “Aggiungi un altro account”. 

 

B. Inserisci l’indirizzo e-mail nel formato nomecognome@nardopolo1.net e 
clicca sul tasto “Avanti”. 
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C. Dopo aver inserito la propria mail, occorrerà inserire la password 
temporanea (cambiami2024) e cliccare su “Avanti”.  

 

 
 

D. Dopo aver inserito la password temporanea, occorrerà accettare i termini 
del servizio, cliccando su “Ho capito”. 

 

 
  



E. Nel riquadro successivo che compare a schermo, devi cambiare la 

password inserendo due volte una password scelta da te (scegline 

una che per te sia facile da ricordare ma al tempo stesso sia unica). 

Crea la password e confermala. Infine clicca su “Cambia password” 

 
 

 

NOTA: la password provvisoria “cambiami2024” ora non ha più alcuna 
funzionalità, devi utilizzare anche per prime registrazioni su altri PC o dispositivi 
la password personale che hai appena scelto. 
 
  



F. Al termine della procedura, il tuo account è stato attivato e funziona 

al pari di qualsiasi altro account Gmail. Accedere a Gmail verificando 

che in alto a destra sia riportato il vostro account appena aggiunto 
 
 

 

 

G. Per verificare ed utilizzare le applicazioni fornite dalla piattaforma 

Google Workspace for Education, basta cliccare sul pulsante con i 9 

puntini in alto a destra e selezionare l’applicazione di interesse (Gmail, 

Drive, Documenti, Fogli, Presentazioni, Meet, Moduli e Classroom). 
 

 
  



ACCESSO DA DISPOSITIVO MOBILE 

Se non hai l’app Gmail, vai su Google Play Store o Apple App Store e  

scaricala. Una volta scaricata, aprila e segui la procedura per attivare un 

nuovo account. 
 

 

A. Apri l’app Gmail sul tuo tablet 

o smartphone. 

 
 

B. Clicca sull’icona in alto a 

destra con il logo dell’account 

già esistente sul dispositivo.  

 
 

 



C. Clicca su “Aggiungi un altro 

account”.  

 
 

 

D. Scegli “Google” come tipo di 

account. 

 

 
 

 



E. Inserisci l’indirizzo e-mail nel 
formato: 

nomecognome@nardopolo1.net 
e clicca sul tasto “Avanti” 

 

 
 

 

F. Inserisci la password 
provvisoria “cambiami2024” e 
clicca sul tasto “Avanti”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

G. Prosegui con gli stessi step 
validi per l’aggiunta 
dell’account su PC (dal punto 
F).  

 

 

 

NOTA: sui dispositivi mobili come smartphone o tablet le funzionalità di Google 
Workspace for Education per ragioni di sicurezza funzionano solo se sul 
dispositivo stesso è previsto un sistema di sicurezza come una sequenza, un 
PIN o una password; pertanto, se già presente un sistema di blocco schermo, 
questo dovrà essere immesso durante l’aggiunta dell’account. 
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